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國立臺灣大學 機械工程系所 校外實習報告 撰寫要點
一﹑實習報告撰寫

1. 實習報告之封面、實習工作日誌、實習專題報告和實習綜合感想報告都請依據“實習工作日誌與報告格式.doc”檔案所設定的統一格式撰寫。撰寫方式並請參考下列各項說明。
2. 一律以A4紙張撰寫，標楷體字形，字體大小為12。
二﹑封面 （請依據統一格式填寫）
3. 封面請填寫實習學生姓名、學號、實習期間、實習單位、地址、電話、傳真等相關資料。
4. 實習報告完成後，請實習生在封面上填寫繳交日期，並簽名。
5. 實習成績由機械系負責教授依據實習單位提供考核成績和實習報告內容，完成最後實習成績之評定，並簽名負責。

三﹑實習工作日誌（請依據統一格式填寫）
1. 每週星期五實習生將該週實習工作日誌呈給實習指導人，依據每週實習工作日誌填寫實習項目之執行程度、認真程度和條理與規律等三項以及專題報告進行查核和評分，並請簽名存證。

2. 請每天在實習內容欄中簡要填寫當日學習活動和工作內容，以及所花費實習時間。
四、實習專題報告（請依據統一格式填寫）
1. 每週星期五繳交實習工作日誌和該週專題報告給實習指導人查核與評分。
2. 每週至少要撰寫兩頁A4的實習專題報告。實習最後一週再加至少一頁A4的實習綜合感想。
3. 實習專題報告以專業報告為主，詳細陳述該週實習內容，並搭配相關技術概要和設計圖等圖式說明。
4. 實習的最後一週，除上述實習專題報告之外，請加入實習綜合感想，有關實習感想、待人和接物、實務與目前所學的關連性、以及未來學習觀等。

